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COMO ABRR UMA EMPRESA

NAVEGAR E PRECISO, PLANEJAR E MAIS AINDA!

Para aqueles que desejam que seus sonhos
se realizem, nao bastam apenas uma boa
ideia e capital para abrir um negocio. Se voce
deseja que sua empresa permaneg¢a no mer-
cado & preciso ter um planejamento.

Um terco das novas empresas fecham em
um ano por falta de planejamento.

O planejamento guiara as a¢oes da sua em-
presa e as oportunidades so serao apro-
veitadas se estiver bem claro quais objetivos
devem ser alcancados. O plano de negécios
especificara, também, os valores que devem
ser alcancados, o custo para estas acoes e 0
periodo de tempo para alcanca-las.

Antes de pensar em abrir uma empresa, é
necessario ter em mente que seu ramo de
atuacao, o porte da sua empresa e o investi-
mento inicial devem ser decididos através de
uma investigacao.

Faca um levantamento dos seus principais
concorrentes, quantos funcionarios serao
necessarios para o seu negocio e qual o
publico-alvo voce quer atingir. Outro ponto é
avaliar se, para um primeiro momento do seu
negoécio, um soécio se faz ou nao necessario.

O PLANEJAMENTO DE LONGO PRAZO NAO LIDA COM DECISOES FUTURAS,
MAS COM O FUTURO DAS DECISOES PRESENTES.

DE UMA EMPRESA

-

- PETER DRUKER -

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A ABERTURA

O registro da empresa deve ser feito no Cartorio de Registro de Pessoa Juridica ou na Jun-
ta Comercial. O preenchimento de uma série de formularios e a anexag¢ao de documentos
fazem parte do processo de abertura de uma empresa. Esses documentos e formularios

variam um pouco de estado para estado.

O Contrato Social € o documento que estabelecera as normas de relacionamento entre os
sOcios e a sociedade, talvez por isso seja o0 documento que merece a maior das atencgoes.
Nele sera descrito nao so os objetivos da empresa, como também, os interesses das par-
tes do contrato e a descricao do aspecto societario e a maneira de integralizacao de cotas.
Para tornar o contrato social valido, & necessario que haja o visto de um advogado, a nao
ser que estejamos falando de uma microempresa ou EPP que por lei estao dispensadas

desta obrigacao.
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Antes de se fazer o registro, sera feita uma pesquisa para identificar se existe algum registro
de empresa com 0 mesmo nome. Junto com a entrega dos documentos pessoais dos sbécios,
€ preciso preencher o requerimento padrao da Ficha de Cadastro Nacional (FCN) e o paga-
mento de certas taxas através do DARF.

A recompensa apbs completar este processo € que voce recebera um Numero de Identifi-
cacao do Registro da Empresa (NIRE) e o numero do seu CNPJ. O fato deste processo hoje
estar sincronizado, reduz o tempo para abertura de empresa e facilita muito a vida dos
empreendedores e contadores.

ESTAMOS QUASE ACABANDO 0S PRIMEIROS
PASSOS

O alvara de funcionamento que € dado pela prefeitura & o ultimo obstaculo para comecar a
funcionar. Para obter este documento voce precisa do numero do CNPJ, da consulta prévia
no endereco solicitado, o preenchimento dos devidos formularios e a inclusao da documen-
tacao que varia de acordo com o0 municipio que sua empresa se instalara.

Se a sua atividade empresarial oferecer algum tipo de ameaca ao meio ambiente, voce pre-
cisara também de um laudo dos 6rgaos de vistoria.

O cadastro de seus funcionarios deve ser realizado no Cadastro da Previdéncia Social e, para
cumprir com as obrigacgoes tributarias do seu Estado, deve ser feita a Inscricao Estadual.

Para poder emitir notas fiscais e realizar a autenticacao dos livros fiscais & preciso uma autor-
izacao, feita na Prefeitura de seu municipio ou Estado, isto se sua ideia for abrir uma empresa
comercial e realizar a venda de produtos.

Depois que tudo estiver pronto, voceé podera iniciar suas atividades como empresa.

ONDE QUER QUE VOCE VEJA UM NEGCOCIO DE SUCESSO, PODE ACREDITAR

QUE ALl HOUVE UM DIA UMA DECISAO CORAJOSA.
- PETER DRUKER -
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O TIPO DE SOCIEDADE: UM PASSO MUITO IMPORTANTE PARA O

SEU NEGOCIO

Durante a criacdo da sua ideia de negdcio, voce j& pensou se um sOCio serviria como
apoio para dar os primeiros passos de sua futura empresa?

Definir se voce adotard outra pessoa como socio ou se seguird sozinho ¢ um passo muito
importante para a abertura de um negodcio de sucesso.

| EMPRESAS COM MAIS DE UM SOCIO E SUAS DEFINICOES

SOCIEDADE LIMITADA

A Sociedade Limitada deve ser estabeleci-
da atraves de Contrato social, registrado na
Junta Comercial, por cotas de responsabili-
dade.

Este tipo de sociedade limita a responsalb-
ilidade dos socios, restrita ao valor de suas
quotas integralizadas, sendo de constituicdo
mais simples.

SOCIEDADE ANONIMA

Chama-se Sociedade Andnima a empresa
que tem seu capital dividido por acodes. Seus
infegrantes séo chamados “acionistas” e tem
suas responsabilidades divididas pelo preco
de emissdio de acdes subscritas ou adquiri-
das.

SOCIEDADE EM NOME COLETIVO

Este tipo de sociedade ¢ composta apenas
por pessoas fisicas, respondem solidaria e
ilimitadamente pelas obrigacdes sociais. E
possivel que os socios estipulem limites para
as obrigacdes sociais entre si, mas isso NGO
terd nenhum valor perante os credores.

SOCIEDADE EM COMANDITA POR ACOES

As sociedades em comandita por acdes regem-se
pelas normas relativas as sociedades andnimas.
Este tipo de sociedade possui seu capital social
dividido em acoes.

SOCIEDADE COOPERATIVA

A Cooperativa ¢ sociedade de pessoas, com
forma e natureza juridica propria. Independen-
temente de seu objetivo, ¢ classificada como
sociedade simples, nGo sujeita a falencia, sendo
constituida para prestar servicos em favor dos as-
sociados, sem finalidade lucrativa.

CONSORCIO

E a reunicio de companhias ¢ quaisquer outras
sociedades, sob 0 mesmo controle ou n&o, com
a finalidade de constituir um consorcio para
execucto de um empreendimento especifico. As
companhias ou sociedades que o integram s&o
denominadas de consorciadas.

A falencia de uma consorciada ndo se estende
as demais, subsistindo o consércio com as outras
contratantes; os creditos que, porventurg, tiverem
falido ser@éo apurados e pagos na forma prevista
no contrato de consorcio.

| ABERTURA DE EMPRESA SEM SOCI0S

Quando o empresdrio decide que a abertura da empresa se dard sem a adocdo de
sOCIos, O seu registro se dard como empresario individual, sendo este, aquele que exerce em
nome proprio uma atividade empresarial. Assim, o patriménio particular se confunde com o
da empresa, ou seja, o titular responderd de maneira ilimitada pelas dividas.

Os enquadramentos para empresa neste caso sao: microempreendedor individual (MED,
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP). O enquadramento se dard pelo

valor faturado anualmente.
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Para as empresas que se enquadram nos casos citados, a Receita Federal instituiv um re-
gime simplificado (Simples Nacional). Este regime abrange ¢ unifica o recolhimento de diver-
sos tributos e outras facilidades previstas na legislacao.

PONTO COMERCIAL: ESCOLHENDO O
MELHOR

Ter um ponto comercial de facil acesso ao
seu publico-alvo ¢ uma estratégia camped
para o seu negocio. O ponto comercial
ideal para o seu negdcio servird como uma
forma gratuita de divulgacao. Sendo assim,
saiba escolher um ponto onde seus clientes,

de forma natural, sintam-se atraidos pela sua

empresa.

N&o se enganel Até mesmo os clientes mais
ficis deixam de frequentar o seu estabeleci-
mento devido & sua localizacgo.

COMO ESCOLHER O PONTO COMERCIAL
DE QUALIDADE
Escolher o ponto comercial perfeito ndo ¢
impossivel. Podemos dizer que ¢ complexo,

complicado, uma tarefa dificil, mas n&o im-
possivel. Observe alguns detalhes antes de

escolher o melhor ponto comercial para o seu

negocio, sendo eles:

N 2

FREQUENCIA DO SEU PUBLICO

Durante a construc@o do projeto deve ser
definido um publico-alvo. Mapear os habitos
de consumo deste publico dard a voce, em-
preendedor, uma base de onde abrir a sua
empresa.

Apds a primeira andlise de dados voce pre-
cisard observar:

CONCORRENCIA:

Procure por concorrentes diretos e indiretos que
possam afetar o seu negocio. Os concorrentes
sA0 ameacas para O seu negocio: quanto maior
a quantidade deles, maior serd a necessidade
de um diferencial para sua empresa.

Lugares onde n&o hd muitas concorrentes sGo as

melhores opcdes para o seu ponto comercial.

Na hora de observar o preco do local, seja
para comprar ou alugar, voce precisa entend-
er que o fluxo de pessoas com o seu perfil de
compra deve sobrepor a importancia do preco.
Um local sem movimentacdo do seu publico-al-
vO trard menos retorno sobre o seu investimento
do que um ambiente com mais rotatividade de
PEssOas.

SANEAMENTO

O que algumas pessoas ndo sabem ¢ que
alem de cores e fontes, um dos elementos que
compdem uma Marca ¢ o seu cheiro. Se a sua
empresa se localizar perto de um ambiente
mal cheiroso, isso interferird na experiencia do
usudrio com G sua marca.

VERIFIQUE A SEGURANCA:

Todo empresdrio deve ter cuidado com a
seguranca do seu estabelecimento. Prezar
pela qualidade do ambiente ¢ um dos
fatores na hora de comprar ou alugar um
local. Sendo assim, algumas dicas para um
ponto de comércio perfeito s&o:

DOCUMENTACAO:

O local deve estar com a documentacdo
em dig, ¢ para sua seguranca sugerimos
que faca a verificacdo antes de assinar
qualqguer tipo de contrato.

SEGURANCA:

Qutro fator a ser observado ¢ se o ponto
possui uma iluminacdo adequada. Procure
se informar quanto aos indices de roubo,
isso diminuird exponencialmente a possib-
ilidade do seu negocio encerrar as ativi-
dades devido a roubos.

Todos estes fatores trar@o para a sua
empresa uma imagem melhor, ou seja, uma
empresa com maior responsabilidade social.
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CHECKLIST DE REGULARIZACAO

DA EMPRESA

NO CUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES LEGAIS, FISCAIS E DOS ASPECTOS SOCIETARIOS, OS
PRINCIPAIS PONTOS A SEREM OBSERVADOS SAQO:

Efetuar o registro de sua empresa com a elaboracdo de um Contrato Social,
registrado em cartorio;

Q)

Registrar o nome da Empreso;

Q)

Cadastrar a Empresa junto & Receita Federal e obter o CNPJ (Cadastro Nacio-
nal de Pessoas Juridicas);

[

Obter o alvard de licenca de funcionamento. Para isso, solicite o cadastro na
Prefeitura;

)

Efetuar o cadastro da empresa e de seus responsaveis na Previdencia Social,
issO se a empresa decidir contratar funciondrios;

Q)

Na Secretaria de Estado da Fazenda providenciar a habilitacaéo fiscal da Em-
presa, ¢ assim conseguir autorizacdo de emisséio de documentos fiscais (Notas
e Livros Fiscais);

[

Cadastrar sua empresa junto & Caixa Econdmica Federal para vinculd-la no
sistema de FGTS.

[

QUANTO INVESTIR, O QUE INVESTIR E COMO

’ ’ INVESTIR.

DETERMINAR AO CERTO QUANTO E PRECISO PARA ABRIR UM NEGOCIO EXIGE QUE VOCE TENHA UMA IDEIA BASTANTE CLARA DO
QUE PRETENDE FAZER. PARA RESPONDER ESTA QUESTAO E PRECISO EFETUAR UM PLANEJAMENTO FINANCEIRO DO NEGOCIO.

- INFOMONEY -

O capital a ser investido para abrir uma empresa vai além do custo. Envolve a expertise
dos fundadores e dos funcionarios, ou seja, capital intelectual. Cercar-se de pessoas ca-
pacitadas ¢ indispensavel para fazer o seu negdcio caminhar.

Qutro ponto importante ¢ o Capital Social da empresa, sendo este a soma dos recursos
necessArios para construir a empresa ¢ iniciar as suas atividades.
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ENTENDENDO O QUE E CAPITAL SOCIAL

Para os profissionais do seu negocio, os for-

necedores, funcionarios, clientes ¢ investidores,

o Capital Social ¢ a seguranca ¢ a garantia
que o empreendedor estd assumindo riscos
com O proprio investimento.

O Capital Social ¢ a juncéo do valor que
cada socio investiu no inicio do empreendi-
mento, ¢ este serve para base das decisdes
¢ divistéio do patriménio total.

DEFINICAO DO VALOR DO CAPITAL SOCIAL

Um Capital Social bem definido trard para
a sua empresa Ndo somente uma base para
sustentac@o do seu negdcio, como também,
uma boa definictio que te capacitard para
manter um fluxo de caixa e os investimentos
do empreendimento.

O Registro do Capital Social deve ser feito

em contrato, onde deve estar descrito qual

o tipo de investimento foi feito, podendo ser
dinheiro e/ou bens. Os percentuais de par-

ticipac@o de cada sécio variam de acordo
com os valores que cada um contribuird na
formacao da empresa.

DEFININDO A ATIVIDADE DA EMPRESA

Para definir a atividade em que a sua
empresa se enquadra ¢ necessario fazer
uma avaliacdo do plano de negdcios da
empresa ¢ da visdo geral do seu negocio,
tanto os objetivos dos socios quanto a
habilidode de atuarem no segmento que foi
escolhido para a empresa.

Para chegar & definictio da atividade em-
presarial, deve-se observar a capacidade
que ela tem de gerar satisfacdo e real-
izac®o pessoal para os empreendedores,
para que os sOCios consigam gerar O maior
resultado possivel para a sua empresa. E
muito comum encontrar empresas onde os
empreendedores n&o souberam definir a
melhor atividade empresarial para o seu
negdcio e acabaram encerrando suas
atividades.

Acredito que gquando voce decidiu
comecar O seu proprio negodcio, uma das
caracteristicas que te levaram a tomar
esta decisaio foi gostar das atividades que
envolvem a sua ideia de negocio. Isto, com
certezao, ¢ primordial para ter um negdcio
de sucesso.
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% CLASSIFICACAO NACIONAL DE
ATIVIDADES ECONOMICAS - CNAE

Segundo o Site da Receita Federal, a definicaio do CNAE:

A CNAE ¢ o instrumento de padronizacéo nacional dos codigos de atividade econdmica e
dos critérios de engquadramento utilizados pelos diversos orgdos da Administracéio Tributaria
do pais.

Trata-se de um detalhamento da CNAE - Classificac@do Nacional de Atividades Econdmicas,
aplicada a todos os agentes econdmicos que estdo engajados na producdo de bens ¢
servicos, podendo compreender estabelecimentos de empresas privadas ou publicas, esta-
belecimentos agricolas, organismos publicos e privados, instituicdes sem fins lucrativos ¢ agen-
tes autonomos (pessoa fisica).

COMO EMITIR NOTA FISCAL
ELETRONICA

Para facilitar a fiscalizacéo do governo e a emisséo de notas pelas empresas, foi criada a
Nota Fiscal Eletronica (NF-e), que ¢ uma forma de modernizar a emisséo de Notas Fiscais no
Brasil. Mesmo sendo uma otima ideia, ¢ um processo gradativo e estd sendo implementado
em fases.

O projeto inicial diz que a emissdo de Nota Fiscal Eletrénica ¢ obrigatdria apenas para
empresas que atuam em determinadas atividades operacionais. Se voce deseja saber se a
sua empresa ¢ obrigada a emitir a NF-¢, consulte o Portal NF-e da Receita Federal ou fale
CONOSCO, teremos © maior prazer em te ajudarl

Em breve, a NF-¢ serd obrigatoéria para todos os tipos de empresa, porem ja ¢ possivel aderir
Q0 projeto mesmo sem estar entre as empresas obrigadas a isto.

A Nota Fiscal Eletronica chegou para ficarl Porém, muitos empresarios ainda tém dovidas a re-
speito de como funciona a Nota Fiscal Eletronica. Por este motivo, criamos este guia contendo
as mais importantes informacdes sobre a NF-e¢ que voce precisa saber.

8 0S SEGREDOS PARA

EMITIR NF-E

Conheca o passo a passo para sua empresa comecar a emitir Nota Fiscal Eletronica.
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TENHA UM CERTIFICADO
DIGITAL

Para que sua NF-¢ tenha validade juridica, voce necessita de uma assinatura digital. Desta
forma, serd confirmada sua autenticidade e provado que foi sua empresa que emitiv a Nota
Fiscal. Para adquirir o Certificado Digital, voce pode falar com o seu contador ou adquiri-lo
junto a uma Autoridade Certificadora, credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira.

FACA O CREDENCIAMENTO NA SECRETARIA
DA FAZENDA

Para emitir a Nota Fiscal Eletronicao, voce precisa estar cadastrado na Secretaria de Estado

da Fazenda onde sua empresa estd instalada. O cadastro na Secretaria da Fazenda varia

de acordo com cada estado.
INSTALE UM SOFTWARE
EMISSOR

Para gerar suas Notas Fiscais ¢ necessdrio que voce instale um software gerador de Notas
Fiscais Eletronicas. O download de sistemas no site da Secretaria da Fazenda estd disponibi-
lizado gratuitamente para alguns Estados, porém alguns destes programas ndo sGo muito
Uteis para emitir Notas Fiscais em grande quantidade.

CONHECA 0S TRES TIPOS DE NOTAS FISCAIS
ELETRONICAS

Hoje, no Brasil, existem O3 tipos de Notas Fiscais Eletrénicas, cada uma para substituir a sua
respectiva documentacdo:

A NF-¢ tem como objetivo substituir as Notas Fiscais de modelos 1A ¢ |, utilizadas
nas operacdes de venda ¢ prestacdo de servico, e estd relacionada & cobranca
do ICMS.

Criou-se a NFS-e para substituir a Declaracdio de Servico, documento exigido pelo
municipio, relacionado & cobranca do 1SS,

Para substituir os diversos documentos necessarios para realizar o tfransporte de
carga (Modelos 7, 8,9, 10, |1 ¢ 27), criou-se a CT-e.

TENHA UM CERTIFICADO DIGITAL

A diminvicGo das notas de papel nGo ¢ o unico beneficio para o seu negocio. A praticidade ¢ um
dos maiores beneficios que a NF-e pode trazer para a sua empresa. Hoje, com a implementacdo da
Nota Fiscal Eletronica, ¢ possivel importar os dados de arquivos compativeis (arquivo XML). Sendo
assim, nGo ¢ mais preciso perder tempo com a digitacdo e a conferéncia manual das Notas Fiscais.

Outro beneficio ¢ o fato das informacoes das operacdes das empresas ficarem disponiveis no site da
Receita por ate 180 dias, sendo possivel fazer a consulta destes documentos pela internet a qualquer
momento com a utilizacdo da chave de acesso gerada junto com a Nota Fiscal
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DICAS PARA REDUCAO DE CUSTOS

Foocas de crise levam algumas empresas a regredir exponencialmente seus avancos e, até
mesmo, quebrar, para reduzir custos o servico prestado poderd perder a qualidade. No
periodo em que hd a queda no nivel do servico, ocorre a perda de clientes e, assim, a imagem
da empresa acaba sendo prejudicada no mercado.

Os cortes precisam ser realizados, isso ¢ um fato, mas como reduzir sem perder a qualidade?
Como Diminuir os seus custos sem parar de crescer?

TENHA CUIDADO COM OS CUSTOS PEQUENOS! UMA PEQUENA FENDA AFUNDA GRANDES BARCOS
— BENJAMIN FRANKLIN - I

Listamos alguns dos maiores erros que quando sanados podem levar a reducdo de custos
de algumas areas da sua empresa. Sdo pequenos detalhes que podem acabar saindo muito
caro.

REDUZIR CUSTOS E COMO

UMA PLANTACAO

Algumas acdes podem ndo representar um ganho substancial para a empresa em curto
prazo, porem, quando aplicadas a medio ¢ longo prazo, ¢ possivel comparar © quanto sua
empresa economizou.

_QR PRECOS E A PRIMEIRA DICA PARA AUMENTAR A REDUCAO DE CUSTOS

Na hora de adquirir novos equipamentos ou materia primo, a pesquisa por fornecedores deve
prezar por duas coisas: Qualidade e Preco.

Muitas vezes, © mesmo produto pode estar sendo vendido a um preco muito menor e voce so
conseguird encontra-lo com uma boa pesquisa ¢ comparacdo de precos.

- 0 SEU REGIME TRIBUTARIO ESTA ADEQUADO PARA A SUA EMPRESA

A quantia de impostos pagos pela sua empresa pode ser diminuida se 0 seu enquadramento
tributario atual n@o for o mais adequado. Ou seja, ¢ possivel que voce esteja pagando mais
impOostos que O necessario.

Pelo bem da saude de sua empresa vale a pena entrar em contato com um contador para
simular em qual engquadramento voce terd os melhores créditos e/ou deducdo de impostos.
Fale conosco, teremos o maior prazer em atende-|ol
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jVEL VERA REDUCAO DE CUSTOS ATRAVES DO CONSUMO
DE AGUA

O Estado de Saio Paulo, como em todo o Brasil, passa por um periodo de muita seca com-
parado aos anos anteriores. Como medida, o Governo vem aumentando os valores das tari-
fas para reduzir o consumo de adgua da populacdo.

Ter sistemas de captacdo e reuso trar®o a voce e sua empresa uma @CONoMia generosa, que
serd vista na hora de conferir o quanto foi gasto com este recurso.

- 0 QUE E POSSIVEL CONSUMINDO MENOS ENERGIA

Luzes que se acendem apenas com a presenca de pessoas no ambiente ou celulas fotoelétri-
cas s@o alguns investimentos que trardo o seu devido retorno se aplicados numa estratégia
em longo prazo.

Para quem n&o disponibiliza de recurso financeiro para fazer as devidas reformas no ambi-
ente de trabalho, o simples ato de apagar as luzes que ndo estiverem sendo utilizadas e/ou
manter ambientes que recebem luz solar com as luzes apagadas ¢ uma solucdo que também
trard otimos resultados.

-0 DE TELEFONEMAS

Se a sua empresa ndo necessita de um plano telefénico ostentador, ndo hd motivos para
manter este tipo de servico. Escolha um plano que se adeque as necessidades do seu
negocCio.

Usar mais e-mails ao invés de tantos telefonemas ¢ uma solucdo para se pensar, pois nem
sempre o contato por telefone ¢ o canal mais efetivo para se comunicar com o seu cliente.

- SEU CLIENTE: ELE E 0 BEM MAIS VALIOSO DA SUA EMPRESA

O bom atendimento ¢ uma caracteristica que estd em falta no mercado. Treinar seus co-
laboradores para receber bem o seu cliente ndo ¢ o Unico fator que deve ser observado.
Suas instalacdes ndo devem, de maneira alguma, causar incomodo para seus clientes.
Observe se as reducdes realizadas nGo ir&o construir um ambiente desagradavel para o
bem mais valioso de sua empresa, seu cliente.

Contabil Pirituba



- COMO ABRR UMA EMPRESA
| T B a——

contabil

Contabilidade de maneira réapida e facil para empresas de Pequeno, Medio ¢
Crande Porte. Com solucdes pensadas para: contabilidade, tributos, financas ¢
gestao de pessoal. Precisa abrir ou gerenciar sua empresa? Fale conoscol
Entre em contato pelo http://contabilpirituba.com.or ou nos mande e-mail para
contato@contabilpirituba.com.or

Receita Federal: http://idg.receita.fazenda.gov.br/
Sebrae: hitpo//www.sebrae.com.bor/sites/PortalSebrae/

Portal do empreendedor: hitp.//www.portaldoempreendedor.gov.br/
SMPE: http://smpe.gov.bor/
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